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Ozet

Kargo ve tasimacilik sektort tum dinyada hizmet sektdriinin, en énemli ve en blyuk kolunu
olusturmaktadir. Ekonomik ortam nasil olursa olsun, tagsimacilik sektdrt daima blyumekte ve
hep gelecedi olan iskollarindan biri olma &zelligini korumaktadir. Yaygin bir cografyada
hizmet verme mecburiyeti kurumsal ve global digtnen bir girket yapisini gerektirmektedir.
Acente gemi maliki adina acentesi olarak yetkilendirildigi limanlarda gemiye iliskin islemleri
yuritmekte yukimll kisi veya tizel kisidir. Bu makalede geminin liman veya bogaz
civarlarina geldigi andan itibaren geminin bahsedilen yerden ayrldi§gi zamana kadar
acentenin takip etmesi gereken asamalar agiklanmigtir.

Giris

Acente, deniz igletmelerinin, gemilerini ¢alistirirken limanlardaki birokrasi islerinde, gemi ve
personelinin ihtiyaglarini temininde araci olarak kullandigi anlagsmali veya temsilci
kuruluglardir. Acente geminin her ugrak yerinde gemi adina islemleri yuriten kisi veya
kurulustur. Acente donatanin kendisine tanidigi yetkileri 3. sahislara karsi kullanan Kisidir
(Eadie,1982) Acentelik ise, gemi acentesiyle geminin donatani/isleteni) arasindaki hukuki
iligkidir. Uygulama da Ug¢ gesit acente vardir. Universal acenta uygulamada hizmet bolgeleri
gruplandirmasi ile olusturulmustur. Uygulamada nadir gorinir. Genel acente, bir tasima
hattini kapsayan tim limanlarda donatana hizmet veren acentedir. Genellikle layner
tasimacilikta uygulanir. Yerel acente, tramp tasimalarda ve genelde tek gemisi olan
donatanlarin uyguladiklari yoldur. Bu boélimde acentelik ve genel kavramlardan
bahsedilecektir.

1. Acentelik ve Genel Kavramlar
1.1. Gemi Acentesi

Donatan “ kelimesi, Turk Ticaret Kanunu, Deniz Ticareti Bolimi 946. Maddesinde “ Gemisini
deniz ticaretinde kullanan gemi sahibi “ geklinde, deniz acentesi ise ‘Gemi Acenteligi
Ydénetmeliginde, “ Yaptiklari anlagsmalar ile, gemi sahibi, kaptani, isleteni veya gemi kiralayani
nam ve hesabina yuk/yolcu toplayan ve gonderen, bilgi veren, bir geminin alim/satimi veya
kira akdinin hazirhdini yiriten ve gergeklestiren, sahasina giren tim hizmetleri gbéren ve


mailto:incaz@istanbul.edu.tr
mailto:guleralkan2@yahoo.com
mailto:gulsumaydin@hotmail.com

temsil ettigi gergek ve tlzel kisilerin Gg¢lincu kisi ve kuruluglara kargi haklarini koruyan ve bu
kisiler ve kuruluslara kargi yukamliliklerini yerine getiren ve kazang amaciyla hareket eden
ticari igletmeler “ seklinde tanimlanmaktadir (www.vda.org.ir/). Acente yikleme limaninda
yuklemenin yapilmasina refakat eden evraklarin hazirlanmasini temin eden yetkili acente
demek olup, acentelik vasiflarini yerine getiren ve kendi refakatinde operasyonun yapildigini
tasdik eden anlamina gelmektedir.

1.2. Gemi Acentelik Hizmeti

Tark limanlarina gelen her tirli deniz tasit ve araclarinin yolcu, yik, bakim/onarim, sérvey,
ikmal, personel degisikligi, yukleme/bosaltma, kilavuz / rémorkdr alma vb. iglemlerinin ilgili
kurulus ve birimler nezdinde yudrutilmesi ve on gordugu kurallarin eksiksiz olarak
uygulanmasini saglayan kisi veya kurulustur. Her tarlG bilginin zamaninda ve dogru
bildiriimesini saglayan faaliyetlerin timudur.

1.3. Koruyucu Acentelik Hizmeti

Tasima mukavelesinin hikimleri geregince tayin edilen acenteye ilaveten, gemi donatani,
kaptani veya igleticisinin, gemi adina yaptirmak istedigi hizmetler igin tayin edilen gemi
acentesinin yapacagi is ve hizmetler toplulugudur (www.vda.org.tr/).

2. Acentelikte Gemi Belgeleri

Gemilerin sefer yapabilmesi igin Turk Ticaret Kanunu’nun &éngérdigu bazi belgelerin
gemilerde bulundurulmasi mecburiyeti vardir. Bunlara, Borda Evraki veya Gemi Evraki
(belgeleri) denilmektedir. Genel olarak asagidaki sekilde gruplanmaktadir (www.ddd.org.tr):

» Gemi Tasdiknamesi veya Bayrak Sahadetnamesi
« Olgl Belgesi
» Denize Elveriglilik Belgesi
* Emniyet Belgeleri
Yuk Emniyet Belgesi
insa Emniyeti Belgesi
Telsiz Telefon Emniyet Belgesi
« Catismayi Onleme Tuzigi
» Saglik Belgesi
+ Gemi Adamlarinin Yeterlilik Belgeleri
+  Ucret Odeme Defteri
» Manifesto (Yike ait belgeler)
e Gemi Jurnali

2.1. Gemi Tasdiknamesi ve Bayrak $Sahadetnamesi

4490 sayili Turk uluslararasi Gemi sicili kanuna geregince, Turk bayragini gekme hakkini
haiz ticaret gemileri gemi siciline kaydolunur. Her gemiye sicilde ayri bir defter agilir. Gemi
ancak malikinin veya maliklerinde birinin talebi Gzerine tescil olunur. 18 groston ve daha
blylk her ticaret gemisinin maliki tescil talebinde bulunmaya mecburdur. Tdrk Ticaret
Kanununun md. 823’e gore her Turk gemisi Turk Bayragdi ¢ceker. Turkiye disinda bulunan bir
gemi, Turk bayragini ¢ekme hakkini elde ederse geminin bulundugu yerdeki Tark
konsoloslugu tarafindan Tiark bayragini ¢cekme hakkina dair verilecek ‘Bayrak
Sahadetnamesi’ gemi tasdiknamesi yerine gecer.


http://www.vda.org.tr/

2.2. Denize Elverislilik Belgesi

Denize elverislilik, geminin makine, genel donanim, tekne ve emniyet techizati bakimindan
yapacag! seferin normal zorluklarina karsi koyacak sekilde hazirlanmasina denir. Geminin,
yakit, yag, gemi adami, kumanya bakimindan yapacagi sefere uygun olmasina denmektedir.
Denize elveriglilik ve yola elverislilik belgesi gemiler i¢in zorunlu olup liman baskanliklarindan
alinmaktadir.

2.3. Uluslararasi Tonilato Belgesi

1969 Uluslararasi gemilerin Tonilatolarini Olgme sézlesmesi ve ticaret gemilerinin
Tonilatolarini 6lgme TuzUgu uyarinca 18 grostondan kugik gemilerle 150 grostona kadar
usti acik gemiler Liman bagkanliklari tarafindan;150-300 groston arasindaki gemiler
Basbakanlk Denizcilik Mustesarligi ve diger butin gemiler ise Marmara Bdlgesinde uzman
Gemi sérvey kurulunca o6lgulir. Gemilerin dlgme sonuglari ve diger gemi bilgileri tonilato
belgesinde belirtilir. Tonilato belgesine gére gemi adamlarinin sayisinin tespiti, gemi sefer
bdlgeleri gibi hususlari belirlenmesinde kullaniimaktadir.

2.4. Denizde Gatigmayi Onleme Tiiziigii

4922 sayilil Denizde Can ve Mal Koruma hakkindaki 8’inci maddesine goére 'Her Tirk
gemisinde denizde catismayi 6nleme tiziglnden bir tane bulundurulmasi gerekmektedir.
Tark limanlarina gelen, bu limanlardan ¢ikan ve Turk karasularinda yolculuk eden yabanci
gemilere de uygulanmaktadir ve gemilerde bulundurulmasi gereken belgeler arasinda yer
almaktadir.

2.5. Saglik Patentasi

Geminin bulagici hastaliklardan neta oldugunu gdésteren belgedir. 24 Nisan 1930 gin ve
1593 sayili Umumi Hifzisthha kanununa goére bir Turk limanindan diger bir Tirk limanina ve
yabanci limandan Turk limanina gelen her gemi hareket ettigi limandan bir saglik patentasi
almakla yukimladiar. Geminin hareketinde 48 saat 6nce saglik patentasinin verilmis olmasi
gerekmektedir.

2.6. Gemi Jurnali

Her yolculukta yik veya safranin ylklenmeye basladigi andan itibaren gegecek belli bagli
olaylar kayit edildigi seyir defteridir. Gemi jurnali kaptanin nezareti altinda ikinci kaptan
tarafindan, onun mazereti halinde bizzat kaptan veya nezareti altinda olmak sartiyla gemi
adami tarafindan tutulur. Jurnale kayit edilen belli bash olaylar sunlardir;

* Hava ve rlzgarinin durumu,

* Geminin rotasi ve kat ettigi mesafeler,

e Geminin bulundugu enlem ve boylam,

* Sintinelerdeki su yuksekligi,

* |skandil edilen su derinligi,

* Kilavuz alindiginda gemiye girdigi ve ayrildigi saatler,

* Gemi adamlari arasindaki degisiklikler,

e Gemi meclisince verilen kararlar,

* Gemi ve ylkunin ugradigi bitin hasarlar ve bunlarin ayrintilari,

* Gemide islenen suclar ve verilen disiplin cezalariyla teknedeki dogum ve 6lim gibi
onemli olaylar.



Ayrica gemilerde makine dairesinde tutulan ve Makine Jurnali adi verilen ilave jurnal daha
bulunmaktadir. Bu jurnale makinelere ait bilgiler kayit edilmektedir.

2.7. Klas Kurulusu Sertifikasi

1974 Uluslararasi Denizde Can Emniyeti S6zlesme ve 1988 Protokol hikimlerine gore;
gemilerin yapisi, makine ve techizat durumunun soézlesmede belirtilen kriterlere uygun
bulundugunu gdsteren belgedir.

2.8. Verici Alici Cihaz Ruhsatnameleri

Her verici ve alici cihaz i¢in ruhsatname alinmasi mecburi olan ruhsatnamedir. Ayrica
kullanma izni verilmedikge telsiz cihazlan isletiilemez. Cihazlarin yeri, teknik 6zelligi ve
isletme tipinin degistiriimesi izne baghdir.

2.9. Fribord Belgesi

1966 Uluslararasi Yukleme Sinir sézlesmesi geregince, geminin sorveye tabi tutularak
fribordunun tayin edildigi ve yukleme sinirnin markalandigini gdsteren belgedir. 150
grostondan buyuk gemiler igin gecgerlidir. YUk ve yolcu tasiyan ticaret gemilerinin her iki
bordasi Uzerine ve gliverte ¢izgisi altina, tath ve tuzlu su bdlgeleriyle mevsimlere ve kereste
yukine gdre yukleme fribord markasi konulur. Her yil gemi soOrveyden gec¢mesi
gerekmektedir ve Fribord belgesinin suresi dort yildir.

3. Gemi Limana Gelmeden Once ve Gemi Limana Geldikten Sonra Sunulan Acente
Hizmetleri

Gemi acenteleri gemi limana gelmeden 6nce ve gemi limana geldikten sonra sunulan acente
hizmetleri, iki baglik altinda toplanabilir (Akten, 1995).

Gemi limana gelmeden dnce:

* Proforma, liman masraflari hesaplanarak armatdore bildirilir.

e Limann fiziki ( nhtimlarin-tikaniklik) durumu hakkinda bilgi verilir.

* Calisma zamanlari hakkinda donatana bilgi verir

« llgili acente atamasini tamamlar.

* Haberlesme / bilgilendirme ¢alismalari yapar.

* Geminin harita, kumanya, su, kilavuzluk ve yakit gibi isteklerinin gerceklestirir.

* Kiraclya ve yukleyiciye gemi pozisyonun hakkinda bilgi verir.

* YUukleme bosaltmayi organize ve koordine eder.

* Kaptana limana yanasma ve demirleme sartlari hakkinda bilgi verir.

e Gumruk, liman, saghk gibi idari otoritelere geminin gelisini ve polis, sahil guvenlik,
romorkér, kumpanyasi, kilavuzluk vb. birimlere miracaat ederek geminin

geciktiriimeksizin yanastiriimasini ve yukle ilgili operasyonel iglemlere baslanmasini
saglar.

Gemi limana geldiginde ise;
* Acente blUnyesindeki personeli gemiye giderek kaptanla yuk ve yukleme hakkinda
bilgi verir.
* Geminin polis, saglik gumruk kontratlarini yaptirir.
* Yulkleme bosaltma islemleri icin posta/ stevedor/ puantér ayarlayip, operasyonu
esgudimle ylrimesini saglar.
*  Geminin hazirlik mektubu vermesine yardimci olur.



Geminin varisi, yukleme bosaltma islemlerinin baslanmasi, gemide mevcut yakit su
miktari gibi konularda donatani bilgilendirir.

Yukleme bosaltma sirasindan geminin karsilasabilecedi sorunlar hakkinda gemiye
yardimci olur.

4. Gemilerde Bulundurulmasi Zorunlu Olan Gemi Sertifikalari

Tasidigl yuke gore gemi tipleri; dokme yuk gemileri, konteynir gemileri, yolcu gemileri, Ro-Ro
ve Feribot gemileri, tankerler ve yik gemileri olmak Uzere siniflandirilirlar. Gemilerde
bulundurulmasi mecburi olan gemi sertifikalari en énemlileri asagida siralanmistir.

Uluslar arasi Tonilato Belgesi (International Tonnage Sertifikasi 1969).

Slveys Kanali Tonaj Sertifikasi (Suez Canal Special tonage Certificate).

Sicil Tasdiknamesi (Register Certificate).

Klas Sertifikasi (Classification Certificate).

Denize Elveriglilik Sertifikasi (Certificate of Sea Worthiness).

Milletlerarasi Yikleme Siniri Belgesi (International Load Line Certificate).

Gemi Adami Donatiminda Asgari Emniyet Belgesi (Minumum safe Manning
Certificate).

Uluslararasi Sintine Separetori Bulundurma ve Calisma Sertifikasi (International Oil
Pollution Prevention Certificate).

Yik Gemi inga Emniyet Belgesi (Cargo Ship Safety Construction Certificate).
Yuk Gemisi Techizat Emniyet Belgesi (Cargo Ship Safety Equipment Certificate).
YUk Gemisi Telsiz Emniyet Belgesi (Cargo Ship Safety Radio Certificate).

Saglik Sertifikasi (Medical Certificate).

Farelerden Arinma Arindirma Sertifikasi (Deratting Exemption Certificate).

Pis Sular ile Deniz Kirlenmesi Onleme Belgesi (Sawage Pollution Prevention
Certificate).

5. Gemi Sertifikalarin Onemi ve Kullanildig: Yerler

Geminin nufus cuzdani yerine gecen sertifikalari tim liman devletleri tarafindan limanlara
gelen gemiler tarafindan talep edilmektedir. Ulkemiz sularina gelen gemilerden talep edilen
belgelerin kullanildigi yerler asagida siralanmistir (R.Deniz);

Tonaj Sertifikasi ve Uluslar arasi sintine separétéri bulundurma sertifikasi;
Limanlarda yanasma ve ayrilma hesaplarinin yapilabilmesi ve geminin DWT /GRT/
NRT’sini hesaplanmasi igin,

Uluslararasi sintine separotori bulundurma sertifikasi; Katik ve sivi atik aritma
cihazlarinin olup olmadiginin denetlenmesi igin,

Uluslar arasi Tonilato sertifikasi; gemilerin talep edebilecekleri kilavuzluk hizmetleri
icin verilecek hizmetin kapasitesi saptanmasi igin,

Tonaj sertifikasi ve fare sertifikasinin ibrazi; Sahil Saglik teskilatlarina gemi ¢ikis ve
girislerinde yapilacak olan 6demeler igin,

Limanda sunulan ve acentelik hizmetlerinin Ucretlerinin hesaplanmasi igin,

Geminin resmi boyutlarinin bilinmesi ve yanasma rihtiminin tespiti i¢in tonilato ve klas
sertifikasi gerek duyulmaktadir.



6. Gemi ihbarlarlari ve Operasyon Evraklari

Doklimantasyon ayni zamanda yapilan bir isin ispatina dayandiriimis ve resmilesmis sifatina
tasiyan evrak toplulugu oldugu i¢in gemi acenteligi hizmetinde dokimantasyon ¢ok énemilidir.

6.1 Geminin ihbarlan

Geminin karg! limandan kalkigina mateakip bulundugumuz limana geligi ile ilgili tahmini varisi
ve isteklerini bildiren ve gemi kaptani tarafindan armatore gegen mesajlara geminin ihbari
denilmektedir. Genellikle teleks veya elektronik posta yontemi ile yapilmaktadir. Gemi karsi
limandan kalkisi aninda mesaj ile tahmini varigini bildirir. Mesaj acenteye ulastiktan sonra
acente artik geminin yolda oldugunu ve geminin seyir hareketini takip etmege baslamaktadir.
Ayni zamanda gemi yol guzergahinda iken ilgili acenteye ihbarlarini ¢cekmeye devam
etmektedir. Bu ihbarlara teknik anlamda notice denir. Bu ihbarlar 7 gunlik, 5 gunlik, 3
gunlik, 1 gunluk, 24 saatlik, 12 saatlik ve 6 saatlik olarak ilgili acenteye gemi kaptani
tarafindan gonderilir.

24 saatlik ihbarlarda artik gemi kaptani tahmini varis saati ile birlikte, isteklerini ve acil bir
durum s6z konusu ise bunlarl bildirmesi gerekmektedir. Geminin tahmini varig siresi,
mevcut Onemli olaylarin zamaninda bilinmesi, geminin varig limanindaki iskele /liman
programlanmasinin zamaninda ve saglikh sekilde yapilmasini saglar. Acentenin gelig
ihbarlarinin gimrik kanunu esas maddelerine uygun olarak zamaninda verilebilmesi, alici /
yukleyici firmanin zamaninda tahliye ve yukleme ile ilgili hazirliklarini gemi gelmeden 6nce
tamamlamasina yardimci olur. Ayrica acente geminin varisi ile ilgili saghkh bilgileri gerek
gemi armatdrine ve gerekse kiracl firmaya zamaninda ulastirmasina ve es zamanl bilgi
akisini saglamasi gerekmektedir.

6.2.Tiirk Bogazlan Rapor Sistemi

Tehlikeli yik tasiyan gemilerle, 500 GRT ve daha biyik gemilerin kaptan, donatan ya da
acenteleri, gemi Tirk Bogazlarina girmeden en az 24 saat 6nce; boylari 200-300 metre
arasinda vel/veya su cekimleri 15 metreden daha blylk olan gemiler Turk Bogazlarina
girmeden en az 48 saat 6nce ilgili Gemi Trafik Hizmetleri Merkezi (GTHM)' ne yazili olarak
Seyir Plani 1 (SP) raporunu verirler. Boylari 300 metre ve daha buylk olan gemilerle, nikleer
glcle yaratulen, nukleer yuk veya atik tasiyan gemilerin donatan ya da isleticisi tarafindan,
seferlerin planlanmasi agsamasinda idareye, gemi nitelikleri ve ylki hakkinda bilgi verilir.

SP 1 raporunda teknik bakimdan gemisinin uygun durumda oldugunu rapor eden gemi
kaptanlar ile savas gemileri ve ticari amacla kullanilmayan diger devlet gemilerinin
kaptanlar, istanbul veya Canakkale Bogazina giristen 2 saat énce ya da 20 mil kala ( hangisi
once gercgeklesirse ) belirlenmis VHF/RT kanalindan Turk Bogazlari Gemi Trafik Hizmetleri
(TBGTH) Merkezine SP-2 raporu vermeleri gerekmektedir( www.turkishpilots.org.tr/). SP1
Raporunda; geminin teknik o6zelliklerine, acentesine, bayragdina, kalkis ve varis limanina,
yukun cinsi ve miktarina iligkin bilgiler yer almaktadir. Seyir Plani 2" SP1 Raporunu vermig
olan gemilerin, Bogazlara giristen 2 saat ya da 20 mil dnce verecekleri rapordur. 1998
oncesinde gemiler rapor vermekte isteksiz davranirken, 1998 Tuzugu ile getirilen 6nlemler,
rapor veren gemi sayilarini giderek artirmistir. Boyu 20 metre ve daha blyuk olan gemiler,
yukaridaki raporlardan baska, girise 5 mil kala "Mevki Raporu” ve giristen itibaren de idarece
belirlenmis bltin noktalarda "Cagirma Noktasi Raporu" vermeleri gerekmektedir (www.
cankaya.gov.tr).



6.3. Geminin Gelis Evraklari
6.3.1. Kargo Manifestosu

Geminin varig limanlarina gére, gemideki yukin tum 6zelliklerinin yazildigi evraktir. Gemideki
mevcut yikin kimligi olarak tarif edilir. Gimriklenmesi yapilmig yikin tahliyesi icin veya
yapilacak yuklemelerde ve gemi ambarlarinda ve glivertesinde mevcut bulunan yuike ait tim
bilgileri iceren ve yukleme limaninda tanzim edilmis evraktir. Yukleme limanindaki acente
tarafindan, kongsimentoya uygun olarak hazirlanir. Kargo manifestosunda; Yukleyici detaylari,
alici detaylari, ihbar adresi, kongimento numarasi, yukin adedi, miktari, cinsi, agirhgi, hacmi,
manifestoyu tanzim eden acentenin kasesi ve imzasi, kaptanin kase ve imzasi liman
baskanlidi veya konsoloslugun kase ve imzasi gibi detaylar yer alir. Kaselerin
tamamlanmasiyla resmi bir hiiviyet kazanan kargo manifestosu varis limanindaki gimrik
muadurligune ibraza edilmesi gerekmektedir.

6.3.2. Kongimento

Tasima amaciyla yikin gemice teslim alindigini gbsteren belgedir. Konsimentoyla (Bill of
Lading) yuk Uzerinde tasima hizmetinden dogan edinme hakki ve sorumluluklar tasiyana
gecer. Kongimento tasiyan yoninden bir alintidir. Yukleyici ve tagiyan arasinda bir s6zlesme
yapildiginin kanitidir. Kiymetli evrak niteliginde olup, ayni zamanda gemideki ylke ait teslim
senedi mahiyetinde olup hukuki 6zelligi sahip resmi evraktir. Konsimento yikleme limaninda
yukleyici firma ve yukleyici firma talimatiyla yikleme limani acentesi tarafindan hazirlanmak
mecburiyetinde olan kiymetli evraktir. Konsimento lzerinde konsimento numarasi, gemi adi,
sefer detaylari, yikleme limani ve yidkin varis limani, yukdn cinsi, agirligi, hacmi, naviun
anlagmasinin klozu, tanzim yeri ve tarihi, imza ve muhdr bulunmasi gerekmektedir.
(Ulgener,1998)

* YUkleyici, ilgili yakun ilgili gemiye yuklenmesini Ustlenmis ve sorumlulugunu Uzerine
almig 6zel yada tlzel kisinin adi, adresi anlamina (shipper) gelmekte olup ayni
zamanda eger yuklemeyi direkt olarak ihracat¢i kendisi yapmigsa ihracatgi manasina
da gelmektedir.

e Alici, yukl satin almis olan kisi Kurulus veya ithalati kendi adina yapan muessese,
leasing firmasi, araci banka, komisyoner muhabirler veya brokerlar demek olup
ithalati Gzerinden yapilan kisi veya kurulustur.

* Notify, YUkin alicisi tarafindan talimatlandirilan yukleyiciye ihbari yapilmig ikinci alici
demektir. ilgili yik alici tarafindan getirilip yiklenmeden baska bir firmaya yada
kurulusa satiimasidir.

e Conculate, T.C gumrik kanununa goére Turkiye'ye gelecek olan yuklerden ylukleme
limaninda konsoloslugumuza veya yukleme limaninda liman bagkanligina yuke ait
yapilan ddemeye konsolosluk harci adi verilir

6.3.3.Yiuikleme Teslim Alindi Ordinosu

Yukin gemice gemiye yuklenmek Uzere teslim alindigini belirten evraktir. YUkleme
oncesinde yukleyiciye verilir. YUk gemiye verildikten sonra konsimentoyla degistirilir.Her
yuklemede duzenlenmesi gereken zorunlu kiymetli evraktir. Kongimentoda belirtilen bilgilere
uygun olarak hazirlanmasi gerekmektedir. Konsimento kargo manifestosu ve yikleme teslim
alindi ordinosu hukuki nitelige sahip belgelerdir.



6.4 Gemi Kontrol Evraklar
6.4.1. Kargo Plani

Hangi yukin hangi limandan hangi 6ncelikte ylklenip ve bosaltilacagini ve hangi yukin
hangi limanda hangi siralamada bosaltilip ve ylklenmesi gerektigini ve hangi yukin kime,
hangi aliciya ait oldugunu ve yukun nerede bulundugunu gdsteren evraktir. Ylkleme ve
bosatma esnasinda gemi dengesinin (trim) bozulmamasi ve alabora olmamasi igin,
olusturulan kargo planina uyulmasi gerekmektedir. Yukin ¢ekilmesi esnasinda gerekli olan
ekipmanlarin zamaninda hazir olmasi ve operasyonun aksamasi i¢in hem yukleyici hem
acente hem de alici tarafindan kargo plani bilinmesini, bilgi akisinin dogru ve akici bir sekilde
saglanmasi icin faydalidir.

6.4.2 Tayfa listesi

Gemide bulunan gemiye ait ¢alisan personelin tamamini belirtir. Tayfa listesi, gemi limana
giris ve cikiglarinda kaptan imza ve kasesi ile GUumrik Muhazafa' ya, Liman Baskanligina,
deniz polisine, acente ve yanasma limanina teslim edilmesi gerekmektedir.

6.4.3. Beyan Listesi

Geminin limana ilk gelisinde verilmek Uzere hazirlanan evraktir. Gemide bulunan ve tayfa
listesinde mevcut gemi personelinin yaninda getirdigi ve gumrige tabi esyalarin beyan
edildigi listedir.

6.4.4. Gemideki Esya Listesi

Geminin limana gelisi esnasinda gemide bulunan ve gemi personeli tarafindan kullaniimak
uzere gumruge tabi ihtiyaclar igin gerekli olan malzemenin (gemi yakiti ve hidrolik yaglar gibi)
gumrige beyan edilmesi gereken esya listesidir.

6.4.5. Gemideki Yolcu Listesi

Gemi personeli disinda bulunan Kisilerin listesi kaptan tarafindan kase ve imza ile beyan
edilen listedir.

6.4.6. Hazirlik Mektubu

Gemiyi kiralayan ile gemi armatoru arasinda imzalanmig olan tasima soézlesmesinde
belirtilmis olan yUkleme tahliye- seyir baglama ve bitisini tayin etmek Gzere hazirlanmig resmi
belgedir. Bu belgeye ‘Notice of Readiness’ adi verilmektedir.

7. Yukleme Bosaltma Siiresince Diizenlenmesi Gereken Operayonel Evraklar

Yukleme ve tahliye guvenli ve dogru olarak gerceklesmesi icin kargo plani ve konsimento
disinda gereken evraklar vardir. Bunlar asagida su sekilde belirtilmigtir (Oztirk,2004).

7.1. Puantaj



Gemideki malin tahliyesi veya ylUklemesi esnasinda tutulan ve yapilan operasyon ile ilgili
olarak kullanilan kara tagsima aracglari veya demiryolu katarlarina aktariimasi aninda adet,
kilo, katar no plaka no, tarih ambar no, puantér adi gibi bilgilerin bulundugu cizelgedir. Ayni
zamanda bu iglem el terminalleri ile de yapilabilmektedir.

7.2. Zaman Cizelgesi

Geminin gelisinden gidisine kadar olan zaman icerisindeki gelismis olan tim olaylarin an ve
an tim detaylarinin ifade edildigi resmi evrak niteli§i tagsiyan ve uluslararasi deniz hukuku
tarafindan kabul edilen 6énemli ve resmi hulviyete sahip ve ‘Statement of Facts’ olarak
adlandirilan dokimandir.

Zaman cizelgesinde belirtiimesi gereken olaylar;
* Geminin adi (Vessel name),
* Geminin armatoérl veya gegici armatdrt (Owner or Disponment Owner)
* Geminin net ve brat agirhdr (NRT; GRT),
* Geminin yiku (Cargo),
* Yukun agirhgi (Weight),
* Geminin gelig tarihi (Vessel arrival time),
* Hazirlk mektubu verilis saati (N.O.R. Tendered Time),
* Hazirhk mektubu kabul edilis saati (N.O.R. Accepted Time),
* Yanasma limani, yanasma tarihi ve zamani (Berthing place; date and hours),
* Tahliye bagladi bilgisi (Commenced discharging),
* Tahliye tamamlandi bilgisi (Completed discharging),
* Yukleme basladi bilgisi (Commenced loading),
* Yukleme tamamlandi bilgisi (Completed loading),
* Yukleme ve bosaltma ile ilgili evraklarin gemide oldugu bilgisi (Cargo documents on
board),
* Gemi hareket etti (Vessel sailing),
* Calisma saatleri (Working hours),
* YUk sahibi ve alici firmalarinin detaylari.

Yukarida bahsedilen bilgilere ilave olarak c¢alisma saatinin baslama ve bitis zamani
duraklama saatinin baglama ve bitis zamani, posta sayisi, ¢alisma siresi iginde tahliye veya
yukleme miktari sltunu, izahat sGtunu yer almaktadir. Ayrica duraklamalar ve duraklama
sebepleri; kotu hava muhalefetleri, doda sartlarin bozulmasi, gemilerden meydana gelen
koti hareketler, liman sartlarindaki bazi olumsuzluklar, armatér tarafindan bazi istekler
sonucu olusan beklemeler, kiraci tarafindan meydana gelmis bazi istek ve talepler nedeniyle
olusan duraklamalar ve beklemelerde zaman ¢izelgesinde belirtiimesi gerekmektedir.

Zaman cizelgesi genel yulklerde ve sivi yuklerde farkhlik gostermektedir. Sivi ylklerde;
yukarida belirtilen hususlara ilave olarak asagidaki belirtilen bilgilerin belirtiimesi
istenmektedir. Bunlar (Oztirk, 2004);

* Gemideki tanklarin dlgumleri ile ilgili baglama ve bitig saatleri (Tank inspected).
* Gemiye hortumlarin baglanma saatleri (Hosses Connected).
* Baglanmis olan hortumlarin operasyon (Hosses Disconnected).

* Gemideki tanklarin kontrol edilip bos ve temiz olduguna iligkin yapilan 0Olglim
islemlerinin baglama ve bitis saatleri (Dry Tank Certificate).



* YUKIO gelen gemi tahliyesini yaparken ve tahliyesini bitirdikten sonra geminin balast
tanklarina temiz balast almak zorundadir. Bu islemin baslama zamanina denmektedir
(Ballasting Commenced).

* YUkIO gelen gemi tahliyesini yaparken ve tahliyesini bitirdikten sonra geminin balast
tanklarina temiz balast almak zorundadir. Bu islemin bitme zamanina denmektedir
(Ballasting Completed).

* Bos gelen gemide ylkleme esnasinda ve/ veya ylklenmesini bitirdikten sonra
geminin balast tanklarinda bulunan balastini bosaltmasina baslama zamanidir
(Deballasting Commenced).

» Bos gelen gemide yukleme esnasinda ve/ veya yuklenmesini bitirdikten sonra
geminin balast tanklarinda bulunan balastini bosaltmasi isleminin bitme zamanidir
(Deballasting Completed).

Bunlara ilave olarak deniz tasimaciliginda navlunun olusabilmesi i¢in birtakim belgelerin
tamamlanmasi gerekmektedir. Daha 6nce deginilen konsimento, kargo manifestosu, teslim
alindi ordinosu,yukleme ve bogaltma baslama esnasinda kongimentoya uygun olarak
hazirlanmasi gerekmektedir.

8. Gemiye Verilen Hizmetler Karsiligi Kesilen Acentelik Faturasi

Acente gemiye, yuke ve limana bagh cesitli hizmetler sunmaktadir. Acentenin hizmet
faturasinda gemiye verilen hizmetlerin su sekilde siralanir (Akten, 1995):

Navlun tahsilati;
- Navlun avansi,
- Navlun,
- Navlun eklentisi,
Liman masraflari; Gemiye bagimli olan,
e  Rihtim resmi,
¢ Kilavuzluk Ucreti,
- Deniz kilavuzu,
- Liman kilavuzu,
- Kanal kilavuzu,
* Yanasma ve kalkmak icin verilen romorkdr Ucreti,
¢ Palamar,
e Vasita motoru ( gemiye adam goéturip getirme),
 Demirleme harci,
Yikleme bosaltma masraflari,

* Yikleme,
« Bosaltma,
e Puanta;,

Formen ve forvarderlik igin 6denen komisyonlar,
Cesitli hizmetler;

* Teleks, telgraf, telefon, posta,

¢ Acentelik hizmet Ucreti,
Gemiye verilen diger hizmetler;

e Kumanya

e Stor,
* Glverte,
* Makine,
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¢ Kamara vb.

9. Sonug¢

Turk Bogazlari; Ege Denizi ile Karadeniz'i birbirine baglayan 31 km. uzunlugundaki istanbul
bogazini, 70 km. uzunlugundaki Canakkale Bogazini ve 224 km. uzunlugundaki Marmara
Denizi gegisini kapsayan, yaklasik 325 km.'lik bir su yoludur. Turk Bogazlari; guvenli bir seyri
glclestiren cografi, morfolojik ve osinografik dzellikler tagimaktadir. istanbul Bogazinda 1500
m. olan ortalama geniglik, en dar yerinde 700 metreye dismektedir. Bu nedenle &zellkle
tanker gemileri Bodaz gegislerinde surekli tehlike unsuru olabilmektedir. Bu bodazlarda gemi
gecisleri esnasinda tikaniklik ve beklemeler s6z konusu olmaktadir. Kimi zaman bu
beklemeler gemi kaynakli, kimi zamanda acente kaynakli olup armatére maliyet agisindan
olumsuz olarak yansimaktadir. Bu ytuzden Glkemizde 6zellikle acentelik bilincinin geligtiriimesi
gerekmektedir.

Ayrica limanlarimiza gelen gemilere sunulan hizmette, hizmet kalitesinin her gegcen gun daha
da artigi gorulmektedir. 21 yuzyil bilisim ¢agi oldugundan artik guinumuzde tum acentelik
hizmetleri internet Gzerinden yapilabilmekte ve acenteler online islemlerle gemilere hizmet
saglayabilmektedir. Acentelik hizmetlerinin kalitesinin artmasi operasyonda yasanan
aksamalarin en aza indirgenmesine, musteri memnuniyetinin artmasina, yikleyici ve alicinin
hizli, guvenilir dogru bilgi akisini izleyebilmesine, sorunlara zamaninda muldahale
edilebilmesine imkan verdigi acik¢a gbézlenmektedir. Bu hususlar dikkate alindiginda Avrupa
Birligi uyum sirecinde acentelik hizmetleri teknik ve operasyonel bazda son dérece énemli
olup, Avrupa standartlarina erismesi gerekmektedir.
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